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Las solicitudes de justificación de inasistencia por motivos de salud, por parte de los y las 
estudiantes, se gestionan a través de la funcionalidad de Visación Médica disponible en el 
Sistema Integrado de Solicitudes Estudiantiles (SINTE).

Recuerda que solo se autorizará solicitudes cargadas en el sistema dentro de un máximo de 
48 horas hábiles desde el término del reposo médico. Las solicitudes fuera de plazo serán 
rechazadas.

Paso 1: 

Accede al Sistema de Solicitudes de Estudiantes en Línea (SEL)

Ingresa al Sistema Integrado (SINTE) con tus credenciales institucionales.

Dirígete al módulo Sistema de Solicitudes de Estudiantes en Línea (SEL) accediendo  al 
siguiente ícono:
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Paso 2: 

Inicia una nueva solicitud

Haz clic en el botón “Ingresar Solicitudes”.
Selecciona la opción “Visación Documentación Médica”

Paso 3: 

Selecciona el tipo de documento

Elige una de las siguientes alternativas: Licencia médica o Certificado médico con 
reposo:

 Licencia médica: Documento emitido por profesional competente, debidamente 
inscrito en el Registro de prestadores individuales de la Superintendencia de Salud,  a través 
de plataformas autorizadas (ej: Medipass, Imed) o en formato físico, que certifica incapacidad 
temporal para realizar actividades académicas.

 Certificado médico: Documento que da cuenta de la prescripción médica de reposo 
Indicación explícita realizada por un/a profesional de salud, debidamente inscrito en el 
Registro de prestadores individuales de la Superintendencia de Salud, que establece la 
necesidad de suspensión de actividades por un período determinado.
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Paso 4: 

Adjunta tu documentación

Sube el archivo en formato PDF.

 

  

Paso 3: Selecciona el tipo de documento 

Elige una de las siguientes alternativas: Licencia médica o Certificado médico con 
reposo 

Licencia médica: Documento emitido por profesional competente, debidamente inscrito en el Registro de 
prestadores individuales de la Superintendencia de Salud,  a través de plataformas autorizadas (ej: Medipass, 
Imed) o en formato físico, que certifica incapacidad temporal para realizar actividades académicas. 
 
Certificado médico: Documento que da cuenta de la prescripción médica de reposo Indicación explícita 
realizada por un/a profesional de salud, debidamente inscrito en el Registro de prestadores individuales de la 
Superintendencia de Salud, que establece la necesidad de suspensión de actividades por un período determinado. 
 

 

Paso 4: Adjunta tu documentación 

Sube el archivo en formato PDF. 

 

 

 

 

 

Verifica que el documento: 

● Sea legible 
● Esté completo 
● No presente enmiendas 

 

Paso 5: Revisa los requisitos del documento 
 Antes de enviar tu solicitud, asegúrate de que el documento incluya: 

● Tu identificación 
● Fecha de emisión 
● Indicación explícita de reposo médico y su duración 
● Identificación del profesional de salud que prescribe el reposo 

Importante: 
No se aceptarán documentos sin indicación de reposo (ej.: informes, resultados de 
exámenes o comprobantes de atención sin reposo). 

A continuación, ingresa en la “Descripción Asociada a la Documentación Médica” 
el motivo del reposo que indica el certificado médico o la licencia médica. 

 
 

Paso 6: Envía tu solicitud 

Para finalizar, registra la fecha de inicio y término del reposo indicado en el certificado 
o licencia médica 
 

 

Envía la solicitud a través de la plataforma, presionando el botón Enviar Solicitud. 

 

 

Verifica que el documento:

● Sea legible

● Esté completo

● No presente enmiendas
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Paso 5: 
Revisa los requisitos del documento

Antes de enviar tu solicitud, asegúrate de que el documento incluya:

● Tu identificación
● Fecha de emisión
● Indicación explícita de reposo médico y su duración
● Identificación del profesional de salud que prescribe el reposo

 Importante:
 No se aceptarán documentos sin indicación de reposo (ej.: informes, resultados de   
 exámenes o comprobantes de atención sin reposo).

A continuación, ingresa en la “Descripción Asociada a la Documentación Médica” el motivo del 
reposo que indica el certificado médico o la licencia médica.

 

Verifica que el documento: 

● Sea legible 
● Esté completo 
● No presente enmiendas 

 

Paso 5: Revisa los requisitos del documento 
 Antes de enviar tu solicitud, asegúrate de que el documento incluya: 

● Tu identificación 
● Fecha de emisión 
● Indicación explícita de reposo médico y su duración 
● Identificación del profesional de salud que prescribe el reposo 

Importante: 
No se aceptarán documentos sin indicación de reposo (ej.: informes, resultados de 
exámenes o comprobantes de atención sin reposo). 

A continuación, ingresa en la “Descripción Asociada a la Documentación Médica” 
el motivo del reposo que indica el certificado médico o la licencia médica. 

 
 

Paso 6: Envía tu solicitud 

Para finalizar, registra la fecha de inicio y término del reposo indicado en el certificado 
o licencia médica 
 

 

Envía la solicitud a través de la plataforma, presionando el botón Enviar Solicitud. 

 

 

Paso 6: 
Envía tu solicitud

Para finalizar, registra la fecha de inicio y término del reposo indicado en el certificado o 
licencia médica

 

Verifica que el documento: 

● Sea legible 
● Esté completo 
● No presente enmiendas 

 

Paso 5: Revisa los requisitos del documento 
 Antes de enviar tu solicitud, asegúrate de que el documento incluya: 

● Tu identificación 
● Fecha de emisión 
● Indicación explícita de reposo médico y su duración 
● Identificación del profesional de salud que prescribe el reposo 

Importante: 
No se aceptarán documentos sin indicación de reposo (ej.: informes, resultados de 
exámenes o comprobantes de atención sin reposo). 

A continuación, ingresa en la “Descripción Asociada a la Documentación Médica” 
el motivo del reposo que indica el certificado médico o la licencia médica. 

 
 

Paso 6: Envía tu solicitud 

Para finalizar, registra la fecha de inicio y término del reposo indicado en el certificado 
o licencia médica 
 

 

Envía la solicitud a través de la plataforma, presionando el botón Enviar Solicitud. 
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Envía la solicitud a través de la plataforma, presionando el botón Enviar Solicitud.

Plazo de ingreso

Debes ingresar tu solicitud dentro de un máximo de 48 horas hábiles desde el término del reposo 
médico. Las solicitudes fuera de plazo serán rechazadas.

Paso 7: 
Evaluación por el equipo del CUSABI

La solicitud será evaluada por el equipo del CUSABI. Se podrá requerir información adicional para 
validar los antecedentes.

Es tu responsabilidad presentar documentación veraz, coherente y completa.

Seguimiento de la solicitud

Puedes revisar el estado de tu solicitud directamente en el SINTE.
Una vez aprobada la solicitud por CUSABI (que verifica la veracidad del documento), se desplegará 
en una ventana emergente que permite gestionar la descarga y/o impresión del documento 
asociado al trámite:

● Folio
● Identificación de el/la/le estudiante: Rut, nombre, carrera, promoción
● Fecha de solicitud
● Fechas de la incidencia médica
● Motivo de la solicitud
● Estado de la solicitud
● Fecha y motivo de autorización o rechazo de solicitud.
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Cumplido todos esos pasos, puede dar el trámite por finalizado.

Si tu solicitud presenta observaciones, deberás ingresar una nueva solicitud, adjuntando los 
documentos solicitados (ej: bono o comprobante de atención).

 Recuerda 

 Ingresar tu solicitud antes de las 48 horas hábiles, desde el término del reposo médico, 
 para evitar rechazos por incumplimiento de plazo.

 
 

 

Cumplido todos esos pasos, puede dar el trámite por finalizado. 

Si tu solicitud presenta observaciones, deberás ingresar una nueva solicitud, 
adjuntando los documentos solicitados (ej: bono o comprobante de atención). 

 

Recuerda  

ingresar tu solicitud antes de las 48 horas hábiles, desde el término del reposo 
médico, para evitar rechazos por incumplimiento de plazo. 

 

 


